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(VODITELJ POSTUPKA)

Zavođenje predmeta i pristiglih akata u interne knjige
ili omot predmeta, i dostavljanje predmeta

postupajućem urbanisti ili postupanje po zahtjevu
ukoliko predmet nije za postupajućeg urbanistu.

(POMOĆNIK NAČELNIKA)
Signacija predmeta i prosljeđivanje voditelju postupka.

(VODITELJ POSTUPKA)

Rješenje o produženju rješenja o urbanističkoj
saglasnosti ili njenoj izmjeni sa imena na ime.

Izrada zaključka o zahtjevu.

(VODITELJ POSTUPKA, POSTUPAJUĆI URBANISTA, GEODETA)

Uviđaj na terenu, utvrđivanje činjeničnog stanja,
utvrđivanje šta se zahtjevom traži  (izrada zapisnika,

skica, fotodokumentacije,... i sl.).

Utvrđivanje zahvata u prostoru u odnosu na važeću prostorno-plansku dokumentaciju ili propise.

Izrada i potpisivanje stručnog mišljenja potrebnog za
donošenje rješenja o urbanističkoj saglasnosti.

Izrada zahtjeva i propratnih akata za pribavljanje
potrebnih saglasnosti.

Georeferensiranje prostornih podataka i
upload-ovanje u Urban Planner.

Otpremanje predmeta voditelju postupka.

Analiza stručnog (izmjenjenog ili ponovnog) mišljenja
urbaniste; pribavljenih saglasnosti; rješenja

drugostepenog organa te izrada i potpisivanje
rješenja ili zaključka i ostalih akata (poziva,

obavijesti, informacija i sl.).
Otpremanje rješenja na kontrolu Šefu odsjeka.

(VODITELJ POSTUPKA)

Ako je potrebno, obavljanje usmene rasprave ili
saslušanja stranke/stranaka  i otklanjanje eventualnih

nejasnoća ili nedostataka.
(VODITELJ POSTUPKA I POSTUPAJUĆI URBANISTA)

(ŠEF ODSJEKA)

Kontrola nacrta rješenja i stručnog mišljenja urbaniste,
potpisivanje nacrta rješenja te otpremanje rješenja i

stručnog mišljenja voditelju postupka.

(VODITELJ POSTUPKA)
Otpremanje rješenja na potpis Pomoćniku načelnika.

(POMOĆNIK NAČELNIKA)

Pregled nacrta rješenja i stručnog mišljenja urbaniste,
potpisivanje nacrta rješenja i stručnog mišljenja

urbaniste.
Otpremanje rješenja voditelju postupka.

(VODITELJ POSTUPKA I TEHNIČKI SEKRETAR)

Po zaprimanju vraćenog primjerka rješenja na koje
je data saglasnost Općinskog načelnika,
upload-ovanje rješenja u Urban Planner i

kompletiranje predmeta za otpremu kompletnog
rješenja sudionicima u postupku.

(VODITELJ POSTUPKA I TEHNIČKI SEKRETAR)

Arhiviranje predmeta ukoliko nije bilo žalbe u
zakonskom roku i otpremanje Službi za zajedničke i

komunalne poslove.

(PROTOKOL OPĆINE, SLUŽBA ZA OPĆU UPRAVU I BIZ)
Prijem zahtjeva po proceduri, na obrascu 04.22.

(PROTOKOL OPĆINE, SLUŽBA ZA OPĆU UPRAVU I BIZ)
Protokolisanje zahtjeva i formiranje predmeta.

(SLUŽBA ZA OPĆU UPRAVU I BIZ)
Dostava predmeta.

Pregled kompletnosti spisa predmeta.

(VODITELJ POSTUPKA)

Poziv za dopunu
podneska.

(VODITELJ POSTUPKA I POSTUPAJUĆI URBANISTA)

(POSTUPAJUĆI URBANISTA)

P O Č E T A K - S T A R T

 Izrada izvoda iz Prostornog i/ili Regulacionog plana ili
printanje-kopiranje propisa koji reguliše tu oblast i

ulaganje u spis predmeta.
(POSTUPAJUĆI URBANISTA)

 Izrada izvoda iz Prostornog plana, grafičkog prikaza,
priprema i prezentacija predmeta Komisiji za davanje

stručne ocjene.
(POSTUPAJUĆI URBANISTA)

(POSTUPAJUĆI URBANISTA)

Analiza zaprimljene žalbe, da li je ista blagovremena i izjavljena od ovlaštene osobe, opravdana,...
(VODITELJ POSTUPKA)

Ako je žalba blagovremena i izjavljena od ovlaštene
osobe, spis predmeta proslijediti drugostepenom

organu.
(VODITELJ POSTUPKA)

Ako je žalba blagovremena i izjavljena od ovlaštene
osobe i opravdana, drugačije riješiti zahtjev.

(VODITELJ POSTUPKA I POSTUPAJUĆI URBANISTA)

K R A J

(VODITELJ POSTUPKA)

Postupanje po rješenju drugostepenih organa ili
presudi nadležnog suda.

(VODITELJ POSTUPKA I TEHNIČKI SEKRETAR)

Arhiviranje predmeta ukoliko nije bilo žalbe u
zakonskom roku i otpremanje Službi za zajedničke i

komunalne poslove.

K R A J

(VODITELJ POSTUPKA)

Izrada propratnog akta i otprema potpisanog rješenja
Općinskom načelniku na saglasnost.

U skladu sa Instrukcijom broj:
01-04-21-18-2390/22 od 12.10.2022.g. pregled

kompletnosti rješenja i davanje/ne davanje saglasnosti,
te vraćanje rješenja voditelju postupka na otpremu ili

eventualnu doradu/ispravku.
(OPĆINSKI NAČELNIK)
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